Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
2183-2020, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntiimero 573-2020, correspondiente al mes de abril
2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A, nimero 000008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apdyo'en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Brinde apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos que sean requeridos a la Seccién de inventarios.

3. Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo asignado a las personas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Apoye en la elaboracion de reportes solicitados a la Seccién de inventarios.

5. Apoye en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, para el personal de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo para la realizacion de los lineamientos que conllevaron a la elaboracién de
tarjetas de responsabilidad de los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Se brindé apoyo para la realizacién de los lineamientos que conllevan para las gestiones de
ingreso, control y baja de mobiliario y equipo asignado a las personas de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

3. Se brindé apoyo para el levantamiento de inventario en los diferentes centros deportivos y areas
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
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